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1. Планирование работы на 2023/2024 учебный год. 
1.1 Нормативно – правовое обеспечение деятельности дошкольного учреждения (в соответствии с поставленными задачами). 

Наименование нормативно-правового документа Срок Ответственный Примечание 

Распоряжение Правительства Российской Федерации от 29 мая 2015 г. №   999-р 

«Об утверждении Стратегии развития воспитания в Российской Федерации на 

период до 2025 года» 

В течение года старший воспитатель  

Концепция развития дополнительного образования детей В течение года старший воспитатель  

Федеральный закон от 29 декабря 2010 г. № 436-ФЗ «О защите детей от информации, 

причиняющей вред их здоровью и развитию» 

В течение года старший воспитатель  

Федеральной закон от 29 декабря 2012 г. № 273-ФЗ "Об образовании в Российской 

Федерации" Изменения 2020 года 
Постоянно 

Заведующий,  

старший воспитатель 
 

Санитарные правила СП 2.4. 3648-20 «Санитарно-эпидемиологические требования 

к организациям воспитания и обучения, отдыха и оздоровления детей и молодежи»; 
Постоянно 

Заведующий,  

старший воспитатель 

 

Локальные нормативные акты Постоянно Заведующий  

Правила пожарной безопасности Постоянно 
Заведующий, 

 зам. зав. по АХЧ 

 

Федеральная образовательная программа дошкольного образования (утверждена 

приказом Минпросвещения России от 25 ноября 2022 г. № 1028, 

зарегистрировано в Минюсте России 28 декабря 2022 г., регистрационный № 

71847) 

сентябрь старший воспитатель 

 

Образовательная программа  дошкольного образования МКДОУ № 63 г. Кирова В течение года старший воспитатель  

 

 1.2 Краткая характеристика учреждения. Цели и задачи педагогического коллектива на 2022/ 2023 учебный год. 

 

Общее количество общеразвивающих групп - 12 (из них в режиме полного пребывания – 3 раннего возраста, 2 младших гр., 2 средних гр., 3 старших гр., 2 

подготовительных группы, кратковременного пребывания – 0 гр.) - в соответствии с «АВЕРС - Управление ДОО» 

Количество воспитанников на начало учебного года (01.09.2023) - 273 чел 

 

Цель: Соблюдение психолого-педагогических условий реализации всех областей развития образовательной программы ДО.  

Задачи: 

1. Формировать предпосылки функциональной грамотности дошкольников через совершенствование профессиональных 

компетенций педагогов. 
           Обоснование: Повышение качества образования в процессе реализации ФОП ДО нацпроекта «Образование» 

       Ожидаемый результат: Популяризация инновационного опыта педагогов. Повышение компетентности детей в вопросах функциональной 

грамотности. 

2. Обеспечить позитивную социализацию, поддержку детской инициативы и самостоятельности через использование 

технологий эффективной социализации дошкольников 
  Обоснование: Наличие внутренних ресурсов педагогов, введение диагностики социально-коммуникативного развития. 



    Ожидаемый результат: Повышение гибкости планирования образовательного процесса, повышение высокого уровня развития социально-                                

коммуникативных навыков от 75% и выше. 

 
1.2.  Создание условий для реализации задач дошкольного образовательного учреждения. 

 

1.2.1 Управление деятельностью учреждения  

№ Мероприятия Срок Ответственные Примечание 

1. Разработка локальных актов для реализации годовых 

 задач (Положений и др.)  

сентябрь 

декабрь 

апрель 

Старший воспитатель, 

заведующий 

 

2. Производственные собрания и инструктажи по обеспечению безопасности 

жизнедеятельности детей, технике безопасности, пожарной безопасности и 

охране труда. 

Собрания трудового коллектива. 

4 р. в год и по мере 

необходимости – по 

обеспечению 

безопасности 

жизнедеятельности 

детей,   

2 р. в год – по 

пожарной безопасности 

Зам. заведующего по 

АХЧ,  

инспектор по ОТ и ТБ 

 

 

 

 

3. Проведение ВСОКО, самообследование  по итогам года  март-апрель 

(размещение на сайте 

до 20.04.2023) 

Заведующий 

Старший воспитатель 

 

Оценка развивающей предметно-пространственной среды Сентябрь, апрель Старший воспитатель  

Оценка деятельности педагогов октябрь Старший воспитатель  

Оценка деятельности специалистов октябрь Старший воспитатель  

Оценка работы с родителями ноябрь Старший воспитатель  

Оценка управленческих условий ноябрь Заведующий, 

заместитель по АХЧ,  

ст. воспитатель 

 

4. Анализ годового плана (Результаты работы) 

 

май Заведующий, 

 старший воспитатель 

 

5. Подготовка проекта плана работы на летне-оздоровительный период май старший воспитатель  

 

 

 

 

 

 

 



1.2.2 Организация развивающей предметно-пространственной среды. 
 

Направление Срок Ответственный Примечание 

Подбор материалов  по темам календарно-тематического планирования По плану Все группы  
Проведение ВСОКО: самоанализ РППС (2 этап реализации) Октябрь Все группы  
Смотр «Готовность групп к началу учебного года» Сентябрь Все группы  
Смотр-конкурс «Организация пространства по функциональной грамотности» Ноябрь Младшие- средние 

группы 
 

Смотр зимних участков Февраль Все группы  
Выставка совместных работ родителей и детей Вернисаж (в холле) По плану Все группы  

Оформление информационных стендов для родителей, педагогов В течение года Специалисты  

 

2.2.3 Административно-хозяйственная работа 

 

 Мероприятия Срок Ответственные Примечание 

1.  Укрепление материально-технической базы  

1.1 

 

Работа по благоустройству территории. Посадка рассады   цветов. 

Обрезка старых деревьев на участках детского   сада. Покос травы. Май-август 

воспитатели возрастных групп, 

дворник, рабочий по комплексному 

обслуживания  

 

 

1.2 
Завоз сертифицированного песка. 

Май Заведующий  

1.3 
Локальный ремонт, покраска построек к летне-оздоровительному 

периоду. 

Летний 

период 
сотрудники  

1.4 Декоративный ремонт в групповых помещениях. 
Летний 

период 
Заместитель заведующего по АХЧ 

 

 

1.5 
Приобретение нового игрового оборудования в группы, 

канцтоваров, учебно-методических пособий. 
Май 

Заместитель заведующего по АХЧ 

Старший воспитатель 
 

2.    Создание условий для безопасности детей  

2.1 Осмотр территории участка, ведение журнала.  Ежедневно 
Заведующий, заместитель 

заведующего по АХЧ, воспитатели 
 

2.2 
Контроль за безопасностью оборудования в группах, колющие, 

режущие предметы 

 

По плану Старший воспитатель 
 

 

3.     Общее собрание трудового коллектива  

3.1 
Состояние работы по охране труда сотрудников и обеспечению 

безопасности жизнедеятельности детей в ДОУ. 
 Заведующий  

3.2 

Итоги работы по оздоровлению детей за 1 полугодие.  

Профилактическая работа с семьями, относящимися к группе 

социального риска и находящимися в социально-опасном 

положении. 

 

Заведующий, 

Старший воспитатель 

Инспектор по охране прав детства 

 

 



 

1.2.4 Организация работы с педагогическими кадрами 

1.2.4.1 Обучение и развитие 

№ 

п/п 
Направление Срок Ответственный Примечание 

1. 

Повышение квалификации  По плану ИРО, 

ЦПКРО 

Старший воспитатель  

1.1 Обучение в рамках модулей, стажировок   

 

2. 

Дополнительное обучение   По плану 

подготовки ИРО, 

ЦПКРО 

Старший воспитатель  

2.1 Обучение по информационно-коммуникационным технологиям 

4. 

 

Участие в методической работе разных уровней (в соответствии с планом работы ИРО, 

ЦПКРО, ТМО). 

В течение учебного 

года по плану 

Старший воспитатель   

5. 
Совет методкабинета В течение учебного 

года по плану 

Старший воспитатель  

6. 
Участие в конкурсном движении (в соответствии с планом работы ИРО, ЦПКРО, 

ТМО). 

В течение учебного 

года по плану 

Старший воспитатель  

7. Аттестация педагогов. По плану Старший воспитатель  

8. Внедрение образовательной программы дошкольного образования  В течение года 

Специалисты, 

воспитатели, 

Ст. воспитатель 

Инд. консульт., 

самообразование 

9. Подготовка перспективных и творческих планов специалистов, воспитателей сентябрь 
Воспитатели, 

специалисты 
 

10. 

 
Утверждение планов работы кружков (дополнительного образования), программ сентябрь 

Воспитатели, 

специалисты 
 

11. Организация платных услуг (дополнительного образования) на базе ДОУ Сентябрь-октябрь 
Заведующий, 

старший воспитатель 
 

12. Оформление и заполнение портфолио педагога В течение года 
Воспитатели, 

специалисты 
 

 

1.2.4.2 Методическая работа  

 

Формы работы Направление Срок Ответственный 
Примеча

ние 

Оценочные процедуры качества образования  

 

 

Работа с педагогами 

 

 

В течение года по 

плану 

Старший воспитатель  

 

 

Педсовет №1  «Планирование работы дошкольного учреждения на 

2023-2024 учебный год» 

август Заведующий 

Старший воспитатель 

 

Консультация «Развивающий диалог» 
Октябрь 

Котельникова О.Б., 

учитель-логопед 
 

Мастерская педагогического успеха В течение года Педагоги по теме  



 

 

 

функциональной грамотности 

Консультация-практикум «Оформление документации» 
Сентябрь 

Старший воспитатель 

 

 

Смотр «Готовность групп к началу учебного года» 
Сентябрь 

Все группы  

Неделя открытых дверей (традиция)  

Работа с родителями 
Ноябрь, апрель Все педагоги, специалисты  

Родительские собрания В течение года по 

плану 

Все педагоги, специалисты  

Участие в конкурсах ТМО: Конкурс чтецов; 

                                                Турнир по шашкам; 

                                                Музыкальный конкурс; 

                                                Спартакиада 

 

Работа с детьми 
Апрель 

Январь 

Март 

Май 

Группы №7,9 

Группы №7,9 

Музыкальный руководитель 

Группы №7,9 

Инструктор по физо 

 

Педсовет №2 «Инновационные технологии в образовательном 

процессе как средство формирования предпосылок функциональной 

грамотности дошкольников» 

 

Работа с педагогами Ноябрь 

Старший воспитатель 

Все педагоги 

 

Консультация «Формирование предпосылок функциональной 

грамотности дошкольников» 
Октябрь 

Старший воспитатель 

 

 

Консультация «Метод интеллектуальных карт в работе с 

дошкольниками» 
Сентябрь 

Старший воспитатель 

 

 

Мониторинг по функциональной грамотности 2 раза в год Дошкольные группы  

Создание картотеки уровней развития с/р игр По плану Все группы  

Анкетирование  Работа с родителями Ноябрь Все группы  

Совместный семейный конкурс (традиция) 
Январь 

Группы №4,6 

Педагог-психолог 

 

Аукцион интеллект-карт. Ноябрь Педагоги, специалисты  

Участие родителей в праздниках 
В течение года по 

плану 

Все группы 

Музык. Рук. 

Инструктор по физо 

 

Пресс-конференция с первоклассниками (традиция) 
Январь 

Группы №4,6 

Педагог-психолог 

 

Квест-игра «Город мастеров» Работа с детьми Февраль Средние-подг. группы  

Педсовет № 3. Тема «Итоги работы за 1 полугодие 2023-2024 г.»  

 

Работа с педагогами 

Январь 
Старший воспитатель 

Все педагоги 

 

Педсовет № 4. Тема «Формирование нравственных ориентиров 

социального развития дошкольников»  
Март 

Старший воспитатель 

Все педагоги 

 

Неделя педмастерства 
Февраль 

Старший воспитатель 

Все педагоги 

 

Практикум «Правила общения в чатах для избежания конфликтов» 
Октябрь 

Головнина Л.Ю.,Ситникова 

Н.Ю., педагог-психолог 
 

Практикум «Ступени здоровья» По плану недели Инструктор по физо  



здоровья  Педагог-психолог 

Смотр зимних участков Февраль Все группы  

Внутренние командировки образовательной деятельности с 

использованием современных технологий по 

- познавательному развитию (подг. гр., ст.) 

- речевому развитию (мл.,ср.) 

По плану  Все группы  

Дни здоровья 

Работа с детьми 

Октябрь, апрель Все группы  

Хоккейный турнир Январь Группы №4,6 

Блинова Е.Н. 

 

 Театральная весна «Сказка за сказкой» март Ст., подгюгруппы  

Участие в социальных акциях: «Крепкая семья – крепкая страна», 

«Подари сердце», «Открытка ветерану», «Подари книгу» 
В течение года по 

плану 

Все группы  

Клубный час Январь,май Ст., подг. гр.  

Парад 9 Мая Май Блинова Е.Н.  

Детские мастер-классы, как культурные практики Февраль Ст., подг. гр.  

Выставки поделок, Вернисаж В течение года по 

плану 

Подг. гр.  

День рождения детского сада Работа с 

родителями 

Октябрь Все педагоги  

Педагогический совет № 5 «Итоги работы за 2023-2024 уч.г.» 

 

 Работа с педагогами 

Май 

Заведующий, старший 

воспитатель, педагоги, 

специалисты 

 

 

  1.3 Организация образовательной деятельности в дошкольном образовательном учреждении  

 

1.3.1  Физкультурно-оздоровительная работа  

Направление Формы, способы взаимодействия с детьми  Ответственные Примечание 

Физическое развитие 

 

 

 

 

 

 

 

 

Утренняя гимнастика 

Гимнастика пробуждения после дневного сна 

Физкультурная пауза  

Физкультурные занятия  

Подвижные игры на прогулке 

Физкультурные  развлечения,  

Семейный спортивный праздник 

Музыкально-ритмические движения 

Спартакиада 

Эстафеты 

Воспитатели  групп 

 

Инструктор по Физо 

 

 

 



Оздоровительная 

работа 

 

 

 

 

Гимнастика для глаз 

Упражнения для профилактики плоскостопия 

Упражнения для профилактики сколиоза 

Упражнения для развития мелкой моторики кистей и пальцев рук 

Закаливание (с согласия родителей) 

Гигиенические процедуры 

Ходьба босиком  

Одевание по погоде 

Старшая медсестра,  

воспитатели, интруктор по 

Физо 

 

Образовательная 

работа 

Беседы  

Дни здоровья 

Образовательные ситуации 

Викторина о здоровье 

Старшая медсестра, 

воспитатели групп 

 

Инструктор по Физо 

 

 

1.4 Контроль 

Тема контроля Содержание 
Методы 

контроля 

Объект 

контроля 

Проверяющий 

(осуществляю

щий 

контроль) 

Срок 

Где 

заслушиваю

тся 

результаты, 

ответственн

ый 

Форма 

представле

ния 

результато

в контроля 

Примечани

е 

М
ед

и
к

о
-п

ед
а

го
г
и

ч
ес

к
и

й
 к

о
н

т
р

о
л

ь
 

Оперативный (предупредительный, сравнительный) контроль   

Санитарное 

состояние 

помещений  

- выполнение должностных 

инструкций 

наблюдение, 

анализ, 

беседа 

группы 

кабинеты 

Заведующи

й, 

медсестра, 

заведующий 

по АХЧ 

По плану педчас, 

медсестра 

Карты 

контроля 

 

Анализ 

заболеваемости 

- причины заболеваемости  

- система 

профилактической работы 

по оздоровлению 

дошкольников  

анализ 

документации, 

наблюдение 

документация 

среда ДОУ 

Медсестра, 

старший 

воспитатель 

 рабочие 

совещания с 

педаг. 

составом 

(педчас), 

старший 

воспитатель 

справка  

Адаптация - целесообразность приемов 

привлечения внимания 

- осуществление индив. 

подхода 

- обеспечение гибкости в 

совместной деятельности 

 

наблюдение, 

анализ, 

беседа 

группы старший 

воспитатель

, 

педагог-

психолог 

 медико-пед. 

консилиум, 

старший 

воспитатель,  

педагог-

психолог 

справка  



Организация 

утреннего 

приема 

- готовность группы 

(участка) к приему детей 

- организация планирования 

детской деятельности 

 

наблюдение, 

анализ 

документации, 

беседа 

группы Старший 

воспитатель 

 педчас, 

старший 

воспитатель 

карта  

Организация 

культурно-

гигиенических 

навыков 

- сформированность КГН 

- культура поведения 

наблюдение, 

анализ 

группы Медсестра, 

старший 

воспитатель 

 педчас, 

старший 

воспитатате

ль 

справка  

Организация 

питания 

- воспитание культуры 

поведения за столом 

-организация деятельности 

дежурных 

- культура приема пищи 

- соблюдения графика 

приема пищи 

наблюдение, 

анализ, 

беседа 

группы Заведующи

й, 

медсестра, 

старший 

воспитатель 

    педчас, 

старший 

воспитатель 

справка  

Организация 

прогулки 

- готовность участка к 

прогулке детей 

- организация и 

руководство прогулкой 

- деятельность детей 

наблюдение, 

анализ, 

беседа 

уличные 

площадки 

Старший 

воспитатель 

 педчас, 

старший 

воспитатель 

карта  

Организация сна - гигиена сна 

- организация и 

руководство сном 

 

наблюдение, 

анализ, 

беседа 

спальни Старший 

воспитатель 

 педчас, 

старший 

воспитатель 

карта  

Организация 

двигательного 

режима в течение 

дня 

(досугов, 

развлечений) 

- место в режиме дня 

разнообразных форм 

двигательной деятельности 

- соответствие 

гигиеническим 

требованиям 

- эффективность 

используемых приемов 

 

наблюдение, 

анализ, 

беседа 

группы, 

уличные 

площадки, 

залы 

Медсестра, 

старший 

воспитатель 

 педчас, 

старший 

воспитатель 

карта  

Организация 

физкультурно-

оздоровительной 

работы (утренняя 

гимнастика, физ. 

занятия) 

- соответствие режиму 

- физическая нагрузка 

- эффективность 

выполнения упражнений 

-осуществление 

индивидуального подхода 

- эмоциональное состояние 

детей 

наблюдение, 

анализ, 

беседа 

спортивный 

зал, 

уличные 

площадки 

Медсестра, 

старший 

воспитатель 

 педчас, 

старший 

воспитатель 

карта  

 Оперативный контроль 



Планирование 

образовательн

ой 

деятельности 

- оформление и ведение 

документации 

- гибкий, рамочный характер 

планирования (содержание) 

- выполнение решений 

педсовета 

анализ 

документации

, беседа 

планы 

воспитателей, 

специалистов 

Старший 

воспитатель 

 

 

1 раз в 

месяц 

инд. беседы 

старший 

воспитатель 

тетрадь 

контроля 

планов 

образов/д 

 

Организация 

взаимодействи

я с родителями 

- повышение компетентностей 

родителей 

- вовлечение в 

образовательную 

деятельность 

- обратная связь 

анализ род. 

уголков, 

документации,  

пед. 

мероприят., 

опрос, 

анкетирование 

раздевалки, 

группы 

Старший 

воспитатель 

 

1 раз 

в квартал 

педчас, 

старший 

воспитатель 

карта  

Организация 

РППС 

- безопасность, 

-трансформируемость 

- полифункциональность 

- вариативность 

- доступность 

- насыщенность. 

2. Насыщенность РППС по 

функциональной грамотности 

Смотр РППС; 

самоанализ 

ВСОКО,  

группы,  Старший 

воспитатель

, 

заведующий 

 

 инд. беседы 

старший 

воспитатель 

Карты 

оценки, 

справка 

 

Подготовка и 

организация к 

ООД в 

соответствии с 

расписанием 

образовательн

ой 

деятельности 

- знание воспитателем цели и 

задач ООД 

- целесообразность приемов, 

методов, средств и форм 

обучения 

 

наблюдение 

ООД 

анализ следов 

детской 

деятельности, 

беседа 

планы образ. 

работы, 

деятельность 

педагогов, 

продукты 

детской 

деятельности 

Старший 

воспитатель 

 

1 раз в 

месяц 

педчас, 

старший 

воспитатель 

 

карта  

Организация 

образовательн

ой 

деятельности 

во II половине 

дня 

- готовность группы, 

соответствие РППС возрасту 

и индивидуальному развитию 

детей группы 

- организация и планирование 

детской деятельности 

- наличие материалов в 

центрах активности по 

текущей теме 

- деятельность детей в группе 

наблюдение, 

анализ следов 

детской 

деятельности, 

беседа, 

анализ РППС 

группы Старший 

воспитатель 

 

 педчас 

старший 

воспитатель 

карта  

Организация 

речевой 

активности 

детей в разных 

1. Планирование 

разных форм речевой 

активности; 

2. Реализация речевой 

    Педчас, 

педсовет 

старший 

воспитатель 

 

Карта 

Справка 

 



формах 

образовательн

ого процесса 

активности в разных видах 

деятельности; 

3. Поддержка речевой 

активности детей 
Организация 

образовательн

ой 

деятельности 

для детей  с 

ОВЗ 

- выполнение рекомендаций 

ПМПк 

- взаимодействие с 

родителями детей 

- реализация индивидуальных 

маршрутов 

анализ 

результатов 

обследования 

детей, рабочей 

программы 

(инд. 

маршрута 

развития), 

беседа 

учитель-

логопед, 

педагог-

психолог 

 

Старший 

воспитатель 

 

 Заседание 

ПМПк, 

старший 

воспитатель 

Протокол 

заседания 

 

Организация 

дополнительн

ых 

образовательн

ых услуг 

 

- проведение занятий в 

соответствии с расписанием 

- целесообразность приемов, 

методов и средств обучения 

- содержание, оформление и 

ведение документации 

наблюдение, 

анализ 

результатов 

развития 

детей, беседа 

руководители 

кружков 

Старший 

воспитатель 

 

 Итоговый 

педсовет, 

старший 

воспитатель 

Отчет 

руководите

лей 

дополните

льного 

образовани

я 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Тематический контроль 

Организация 

РППС по 

функциональной 

грамотности 

- Планирование работы по 

сюжетно-ролевой игре 

- Соответствие РППС в 

группе задачам 

календарного 

планирования; 

 

- анализ 

планов 

группы Старший 

воспитатель 

 

 Педсовет 

№2 

старший 

воспитатель 

справка  

Эфективность 

воспитательно-

образовательного 

процесса по 

социализации 

Организация 

- Применение воспитателем 

форм и способов 

социализации; 

-Эффективность 

планирования 

деятельности; 

наблюдение, 

анализ 

образователь

ной 

деятельности; 

самоанализ 

группы Старший 

воспитатель 

 

 Педсовет 

№4 

старший 

воспитатель 

справка  



деятельности в 

центрах 

планирования 

- Использование ИКТ по 

развитию связной речи 

- Работающие стенды 

 

профессионал

ьного 

мастерства 

воспитателей 

в 

соответствии 

с «Картой 

профессионал

ьного 

мастерства» 

Выполнение 

рекомендаций 

тематического 

контроля 

 инд. беседа группы 

 

Старший 

воспитатель 

 

  справка  

Итоговый контроль 

Внутренняя 

система оценки 

качества 

образования 

(ВСОКО) 

- оценка деятельности 

педагогов и специалистов 

- оценка развивающей 

предметно-

пространственной среды 

- оценка работы с 

родителями 

- оценка управленческих 

условий 

наблюдение, 

анализ следов 

дет/деятел. 

хронометраж, 

итоги 

анкетирования, 

беседа 

 

 

группы, 

кабинеты, 

залы 

Комиссия    итоговый 

  педсовет №5, 

старший 

воспитатель 

таблицы, 

справка 

 

А
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и
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р

а
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и
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о
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в
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о
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р
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л
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Оперативный контроль  

Охрана жизни и 

здоровья 

дошкольников 

- техника безопасности 

- соблюдение инструкций 

по охране жизни и здоровья 

детей 

- посещаемость, 

заболеваемость детей 

- соблюдение режима дня 

наблюдение, 

анализ 

среда, 

сотрудники 

Заведующи

й, старший 

воспитатель

, медсестра, 

зам. зав. по 

АХЧ 

 аппаратные 

совещания, 

заведующий 

справка  

Готовность к 

новому учебному 

году 

- наличие нормативно-

правовой документации 

- общее состояние 

помещений, территории, 

здания ДОУ к работе 

- правильность расстановки 

кадров 

наблюдение, 

анализ, беседа 

документация 

помещения, 

здание, 

территория 

Комиссия  аппаратные 

совещания, 

заведующий 

акт  

педчас,  

старший 

воспитатель 

справка  



Техника 

безопасности, 

противопожарны

й режим, охрана 

труда 

- санитарно-гигиенический 

режим 

- охраны труда 

- ПБ 

- учебная эвакуация 

наблюдение, 

анализ, беседа 

помещения, 

здание, 

территория 

Комиссия 1 раз в 

квартал 

аппаратные 

совещания, 

заведующий 

Справка, 

инструкта

жи 

 

Финансово-

хозяйственная 

деятельность 

- документация 

- целевое использование 

бюджетных и 

внебюджетных средств 

- инвентаризация 

- размещение информации 

на сайтах 

- проведение НОКО 

наблюдение, 

анализ, беседа 

 Заведующи

й, комиссия 

сентябрь аппаратные 

совещания, 

Совет 

учреждения, 

Заведующий

, 

воспитатели 

протокол  

Работа 

административно

-управленческого 

и медицинского 

персонала 

- документация 

- выполнение правил 

внутреннего трудового 

распорядка 

- выполнение трудовых 

функций 

 

наблюдение, 

анализ, беседа 

администрация Заведующи

й 

2 раза в 

год 

аппаратные 

совещания, 

заведующий 

справка  

Работа 

технического 

персонала, 

сторожей, 

дворников 

- санитарное состояние 

помещений 

- техника безопасности 

- выполнение трудовых 

функций 

наблюдение, 

анализ, беседа 

помещения, 

здание, 

территория 

Зам. завед. 

по АХЧ 

1 раз 

в квартал 

аппаратные 

совещания, 

зам. зав. по 

АХЧ 

карта  

Организация 

методической 

работы 

- документация 

- выполнение годового 

плана 

- осуществление контроля 

- работа с молодыми 

специалистами; 

- проведение аттестации 

педработников. 

анализ 

документации 

старший 

воспитатель 

Заведующи

й 

1 раз в год аппаратные 

совещания, 

заведующий 

карта  

Работа с 

семьями, 

относящимися к 

группе 

социального 

риска и 

находящимися в 

социально-

опасном 

положении 

- документация 

- взаимодействие с 

родителями 

- работа с детьми 

анализ 

документации 

инспектор по 

охране и 

защите прав 

детства 

Заведующи

й 

1 раз в год аппаратные 

совещания, 

заведующий 

карта  



Организация 

питания 

- документация ст. м/с, 

повара, кладовщика 

- сроки хранения продуктов 

- закладка блюд 

- выполнение норм питания 

- калорийность 

наблюдение,  

анализ, 

брокеражная 

комиссия 

помещения 

пищеблока 

Комиссия 1 раз 

в квартал 

производстве

нное собрание, 

заведующий 

справка  

 

1.5 Работа по взаимодействию дошкольного образовательного учреждения с социальными партнерами 

Учреждение Направления взаимодействия Срок Ответственные 
Примеча

ние 

Детская поликлиника № 2 

 
Медицинское обслуживание В течение года Ст. медсестра  

ПМПк 

Сопровождение детей с ОВЗ 

По 

индивидуальны

м маршрутам 

Ст. воспитатель, 

педагог-психолог, 

учитель-логопед 

 

Комиссия по делам несовершеннолетних и защите их прав 

Ленинского района 

 

Сопровождение семей, находящихся 

в социально-опасном положении 

По 

необходимости 

инспектор по 

охране детства 
 

Кировское областное государственное учреждение 

"Кировский центр социальной помощи семье и детям" 
Сопровождение семей, находящихся 

в социально-опасном положении 

По 

необходимости 

Ст. воспитатель, 

инспектор по 

охране детства 

 

Центр развития детей «УникУм» 
Участие детей в международном 

конкурсе «Знаток-дошколенок» 
По плану ЦР воспитатели  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 


